Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)

Keine Anwiilte.
Nur Superhelden mit schwarzem Umhang.

o Dusseldorf E Feste Anstellung @ Volizeit, Teilzeit, Home Office méglich

Einleitung

Wir sind eine wachsende und erfolgreiche Rechtsanwaltskanzlei im Herzen von Disseldorf. Mit unserem Team
beraten und betreuen wir seit Gber 20 Jahren Unternehmen aus dem Mittelstand professionell, umfanglich und
zuverlassig erfolgreich. Zusatzlich beraten und betreuen wir im Legal-Tech-Bereich, viele zehntausend
Verbraucher pro Jahr in Kooperation mit Internetportalen und Rechtsschutzversicherungen. Dank eines
exzellenten und effizienten Prozessablaufs innerhalb der zahlreichen Projekte sowie einer sehr engagierten
Kanzleimannschaft schaffen wir, trotz der vielen Mandate, eine individuelle und professionell-juristische
Begleitung. Unsere rd. 100 Kolleginnen und Kollegen wiinschen sich Verstarkung und daher suchen wir Sie, als
Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) zum ndchstmoglichen Zeitpunkt.

Um was es geht:

Auch wir kdnnen die Aufgaben von ReFa's (m/w/d) nicht neu erfinden. Was die Arbeit bei uns aber besonders
spannend macht ist die Arbeitsweise. Sie sind vom ersten Tag an Teil unserer Kanzleimannschaft und damit die
linke und rechte Hand unserer Rechtsanwalte (m/w/d). Gemeinsam mit unseren anderen 16 ReFa's teilen Sie
sich die typischen ReFa-Aufgaben (z. B. Fristeniiberwachung, Korrespondenzen, Rechnungen u. v.

m.) untereinander auf. Gleichzeitig helfen Sie uns mit lhren Talenten die Strukturen und Abldufe unserer
Kanzlei stetig zu verbessern und driicken den Projekten auch lhren organisatorischen Fingerabdruck auf.
Perspektivisch libernehmen Sie auch die organisatorische Leitung eines Projektes bzw. die Fiihrung eines
Teams.

Wer Sie sind:

Sie lieben Ihre Arbeit und packen die Themen proaktiv mit Freude an, allerdings méchten Sie raus aus der
typischen Kanzleistruktur, in der Sie das Gefiihl haben nur Befehlsempfanger zu sein. Sie haben lhre Ausbildung
als ReFa erfolgreich abgeschlossen und Ihre Berufserfahrung gibt lhnen die notige Sicherheit Ihr Kénnen unter
Beweis zu stellen. Sie haben den beriihmten Blick fiir das Wesentliche und halten auch gern nicht nur einen Ball
in der Luft, sondern mehrere, die noch dazu kunterbunt sind. Die deutsche Sprache beherrschen Sie sicher in
Wort und Schrift und so richtig gliicklich machen Sie uns, wenn Sie bereits Erfahrungen mit der Kanzleisoftware
AnNoText gemacht haben.



Wir bieten

e Eine Kanzlei, die trotz ihrer GréRe auf Personlichkeit sowie Vertrauen setzt und in der auch mal Kinder
Uber die Gange flitzen

e Einen unbefristeten Arbeitsvertrag, der auf eine langfristige Zusammenarbeit setzt

e Anspruchsvolle und interessante Mandate

e Die Chance, Legal-Tech als die zukunftsweisende Form der Mandatsbearbeitung kennen und schatzen
zu lernen

e Keine Langeweile, aber trotzdem Arbeitszeiten, die auch Familie, Freunde, Hund und Hobbies unter
einen Hut bringen

e Die Option in Teilen aus dem Homeoffice zu arbeiten

e Einlebendiges und dynamisches Arbeitsumfeld

e  Sehr kurze Entscheidungswege zu allen Partnern und Fiihrungskraften

¢ Individuelle Weiterbildungsméglichkeiten, die nicht mit der "GieRkanne" verordnet werden, sondern
auf individuelle Bedirfnisse ausgerichtet sind

e Eine tolle, kompetente, vielfaltige und sehr hilfsbereite Kanzleimannschaft

e Die Option auf Job-Ticket und/oder Job-Bike-Leasing

e  Attraktiver Standort der Kanzlei im Diisseldorfer Medienhafen

e Viel Freiraum fiir Ihre Ideen und flexible Arbeitszeitmodelle

e Modernste EDV

e  Frisches Obst sowie kostenlose HeiR- und Kaltgetrdanke

Weitere Informationen

Bitte senden Sie Ihre aussagekréftigen Bewerbungsunterlagen vorrangig tiber das
Bewerbungsformular. Alternativ kénnen Sie lhre Bewerbung auch direkt per Mail

an m.schulz@schumacherundpartner.de senden. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!




